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Stellenausschreibung zur Projektadministration der Laufinitiative „Wienläuft“ 

Ab Februar 2024 

 
Der WAT ist die Schwester-Organisation im Landesdachverband ASKÖ WAT Wien, die älteste und 
größte Sport- und Freizeitorganisation in der Bundeshauptstadt. Die ASKÖ ist die 
Arbeitsgemeinschaft für Sport und Körperkultur in Österreich. Mit unseren insgesamt über 420 
Mitgliedsvereinen im ASKÖ WAT Wien bieten wir jede Menge Sport, um allen Wiener:innen, egal 
welchen Alters, Spaß an der Bewegung vermitteln zu können.  

 
Das Aufgabengebiet: 

 Administration und Betreuung des Projekts „Wienläuft“ www.wienläuft.at  

 Zusammenarbeit und Abstimmung mit dem Veranstaltungsteam von Wienläuft 

 Betreuung der Wienläuft CUP-Wertung inkl. CUP-Siegerehrung zum Jahresende 

 Organisation des Lauftrainings 

 Erstellung/Organisation des Wienläuft Pocket-Heft 

 Organisation und Koordination von Personal/Streckenposten für Laufveranstaltungen 

 Erstellung und Kontrolle der Förderunterlagen bzw. Abrechnungskontrolle 

 Verwaltung von Veranstaltungsmaterial 

 
Unsere Erwartungen: 

 Eine abgeschlossene Schulausbildung/Lehre und einschlägige Berufserfahrung im Ver-
anstaltungswesen/in der Sportadministration 

 Erfahrung im österreichischen Sport/Verbandswesen von Vorteil 

 Erwartung an die Arbeitsweise: zeitliche Flexibilität (Bereitschaft zur Arbeit am 
Wochenende oder Feiertag), gutes Zeitmanagement 

 Kreativität, Sozialkompetenz + Kommunikationsstärke, gute Rechtschreibkenntnisse, 
Teamfähigkeit  

 Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 

 
Bei uns findest du: 

 Teilzeit (20 Std.) 

 Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Eigenverantwortung 

 Gute Mischung aus Schreibtisch- und Praxisarbeit 

 Persönliche und fachliche Entwicklungsperspektiven 

 Einblick in die österreichische Sportwelt 

 Teamorientiertes Arbeiten in einem kleinen und kollegialen Team 

 Mind. € 1.180,-  brutto (je nach Ausbildung und Vordienstzeiten) 

 

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung an office@askoewat.wien und stehen bei 
Fragen gerne zur Verfügung. 

http://www.wienläuft.at/
mailto:office@askoewat.wien

